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obecná ustanovení
Na zfüladě ustanovení $ 30 zźkona č,. 56I/2004 Sb. o předškolnim, základním středním,
vyšším odbomém a jiném vzdělavźni (školský zákoĺ) v platném znění vydávám jako
statutiĺľní oľgán pro školské zaŕizení školní druŽinu tuto směrnici _ vnitřní řád školní družiny.
Směrnice je součástí organizačního řádu DDM a Šo. Určuje pľavidla pľovozu' stanoví reŽim
SD, je závazný pro pedagogické pracovníky a má informativni funkci pro rodiče. Zźkonrý
zástupce stvrzuje svým podpisem na zápisním lístku, žebyl seznámen s rmitřním řádem ŠD,
kteľý je zveřejněn v prostorách DDM a ŠD, dále je k nahlédnutí u vychovatelek ŠD nebo u
ředitele DDM a Šo.

Školní družina se ve své činnosti řídí zejména vyhláškou č). 7412005 Sb., o zź|movém
vzďěláváni.

Místa poskytovaných školský ch zaŕuení (školní družiny)
Dům dětí amládeže a školní družina Hoľní Slavkov, příspěvková organizace, poskytuje dvě
místa školských zaŕízení (domu dětí a mládežę a školní druŽiny) a to na adrese: Poštovní 662,
357 3l Horní Slavkov

Poslání školní dľužĺny
Škohí družina tvoří ve dnech školního vyrčování mezistupeň mezi v1ýukou ve škole a
výchovou v ľodině. ŠD není pokračováním školního vyrčování, má svá specifika, kteľá ji
odlišují od školního vyučování.
Hlavním poslĺíním Šo ie zabezpeč,eni zájmové činnosti, odpočinku a rekreace účastníků,
ěástečně také dohledu nad účastníky.
Činnost družiny je urěena přednostně pro účastníky, kteří jsou žrĺky 1. stupně zźklaďĺí školy.
Družina můŽe vykonávat činnost pro účastniky a jejich zźkoĺné zástupce i ve dnech
pracovního volna.

1. Podľobnosti k výkonu pľáv a povĺnností účastníků a ieiich zákonných zástupců ve
školském zařízení a podľobnosti o pľavidlech vzáiemnÝch vztahů s pedagogickÝmi
pľacovníkv

1.1. Účastnícĺ jsou povĺnnĺ

a) řádně dochźnet do školského zařizeni,
b) dodľžovat vnitřní řád školní druŽiny, předpisy a pokyny školského zaÍizeni k ochraně
zdraví a bezpečnosti, o kterýchž byli poučeni,
c) plnit pokyny pedagogických pracovníků školského zařizenívydané v souladu s právními
předpisy a vnitřním řádem,
d) informovat školské zaÍizeni o změně zdravotní způsobilostí, zdtavotních obtížích nebo
jiných zźxažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na pruběh vzděIávźni,
e) dokládat důvody své nepřítomnosti v souladu s podmínkami stanoven;imi vnitřním řádem,
c) oznamovat školskému zařizeni údaje podle $ 28 odst. 3 a další údaje, kteľé jsou podstatné
pro pruběh vzděIźxání nebo bezpečnost žáka' azměny v těchto údajích.
d) ve školní druŽině se chová slušně k dospělým i jiným účastníkům, đbá pokynů
pedagogických apľovozních pracovníků, dodľžuje vnitřní řád organízace a odborných
učęben. Chová se tak, aby neohĺozilzdravi svoje, anijiných osob.
e) do školní družiny chodí pravidelně a včas, není podmínkou účast na organizovaných
činnostech. odhlásit se může kdykoliv v pruběhu školního roku.



f) chodit vhodně a čistě upľaven a oblečen, s ohledem na plĺĺnované činnosti (věci na
převlečení).
g) udrŽovat prostory školní družiny v čistotě a pořádku, chránit majetek před poškozenim.
h) neopouštět budovu ani oddělení bez vědomí vychovatelů.
i) chrránit své zdraví i zdravi spoluŽfüů; účastníkům jsouzakázány všechny činnosti, kteľé
jsou zdraví škodlivé (např. kouření, pití alkoholických nápojů, znevžíváni návykových a
zdr avi škodlivých látek).

1.2. Účastník má pľávo:
a) na informace, má právo je vyhledávat, přijímat a ľozšiřovat
b) na infoľmace o pruběhu a výsledcích své činnosti v DDM
c) vyjadřovat se ke všem rozhodnutím týkajícím se podstatných zźiežitostí jejich

zájmovému vzdělźxźni' přičemŽ jejich vyjáđřením musí bý věnována pozornost
odpovídající j ejich věku

d) na informace a poradenskou pomoc DDM v záiežitostech týkajících se jejich
vzđě|źxźni

e) na ochranu před týľáním a trestáním
Đ na ochľanu před návykovými látkami
g) na ochranu osobních údajů
h) na zéryis zjednaní (konzultace)

Đ účastníci se speciálnimi vzdě|áxacími potřebami mají právo na vzďěléxźtni, jehož
obsah, formy a metody odpovídají jejich vzděIávacim potřebiĺm a moŽnostem, na
vytvoření nezbytných podmínek, které toto vzdělźxáni umoŽní, a na poradenskou
pomoc školní družiny. Pro účastníky se zdravotním postižením a zdravotrúm
zneqýhodněním se při přijímĺíní k zźĘmovánu vzdě\źxźni a při jeho ukončování
stanoví vhodné podmínĘ odpovídající jejich potřebám. Při činnostech účastníků
se speciálními vzdělávacími potřebami se přihlíŽí k povaze postiŽení nebo
znevýhodnění.

1) Ľľáva zákonnÝch zástupců nezletĺlÝch účastníků
Učastník zájmového vzdéláváni má právo:

a) Na infoľmace o pruběhu a výsledcích zájmového vzděláváni svého dítěte
b) Vyjadřovat se ke všem rozhodnutím týkajících se podstatných zźiežitostí jejich

dětí, přičemž jejich vyjádřením musí b1it věnována pozoľnost.
c) Na informace a poradenskou pomoc školní družiny v zéůežitostech týkajících se

zájmového vzděláxźni dle školního vzděláxacího pľogramu.
d) Pokud dojde z orgarizačních, personálních či jiných důvodů na straně organizace

ke zrušení, či přerušení pravidelné zájmové činnosti na zaěátlęl šk. roku (nejdéle
však do 3 týdnů od jeho zahźĄeni), je účastníkovi vrácen celý poplatek za
zájmovou činnost. V případě, Že dojde ke zrušení, či přerušeni zźt1mové činnosti v
pruběhu šk. roku, je účastníkovi vľácena poměľná částka a to v případě, že za celý
kalendářní měsíc neproběhla žádná hodina zájmového vzdě|źxźní



2) Povĺnnostĺ zákonnÝch zástupců nezletilÝch účastníků:
a.) zajistit, aby účastník dochĺŁel řádně do školní druŽiny
b.) na vyzváni ředitele DDM a ŠD se osobně zúčastnit projednání zttvažných otźnek

týkajících se vzdělávání a choviíní účastníka
c.) informovat školní druŽinu o změně zđravotní způsobilosti, zdravotních obtíŽích

účastníka nebo jiných zźxažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na pruběh
vzdělávání

d.) omluvit nepřítomnost účastníka ve školní družině osobně, telefonicky nebo e-
mailem

e.) v případě delší nemoci účastníka podat kmenovému vychovateli do tří dnů zprávu
o jejím pľavděpodobném trvání

3) Pľo školní matľĺku jsou povĺnnĺ účastníci a zákonní zástupcĺ nezletilých účastníků
uvést údaje podle $ 28' odst. 2 školského zákona:

a) jméno a příjmení, rodné číslo, státní občanství a místo trvalého pobytu
b) údaje o zdravotní způsobilosti k činnosti v zájmovém útvaru a o zdravotních

obtižich, kteľé by mohly mít vliv na pruběh vzdělávźní
c) jméno a příjmení zĺíkonného zásb,lpce, místo trvalého pobytu a adresu pro

doručování písemností, telefonické a e-mailové spojení

II. Vztahy zaměstnanců, účastníkůo zákonných zástupců

a) Zaměstnanci DDM a ŠD vydávají účastníkům a zákonn;ým zástupcům pouze takové
pokyny, které bezprostředně souvisí s plněním ŠVP, vnitřním řádem a dalšími
nezbytnyrn i or ganizačními opatřeními

b) Všichni zaměstnanci DDM a ŠD budou účastníky chľánit před všemi foľmami
špatného zacháneni, sexuálním násilím, vyllživźnim. Budou dbźlt, aby nepřicházeli do
styku s matenźiy a informacemi pro ně nevhodnými. Budou dbźttzásađ ochrany
soukromí. Budou účastníky chľánit před útoky na jejich pověst. Zjistí-lí se Že je
účastník tŚ,rźn, krutě trestĺĺn, nebo je s ním jinak špatně zachźneno, spojí se s ředitelem
zařizení, kteý toto ozĺámi všem oľgĺánům na pomoc účastníkovi. Zvýšenápozornost
je věnována ochľaně před návykoqimi látkami.

c) Infoľmace, které ziíkonný zástupce poskýne do školní matriky, nebo jiné důleŽité
informace o účastníkovi (zdľavotní způsobilost a jiné) jsou důvěľné a všichni
pedagogové se říđí ziíkonem ě. 101/2000 Sb., o ochľaně osobních údajů.

d) Yyzve-li ředitel organizace zákonného zástupce k projednaní závaŽných otázek
týkajících se zájmového vzdělźlvźní účastníka, konzulĘe termín schůzky nejdříve se

4.Jrlo*rý^ zástupcem.
e) Účastník zdravi v budově a na akcích zaměstnance DDM a ŠD srozumiteln;im

pozdravem. Zaměstnanec DDM a ŠD účastníkovi na pozdtav srozumitelně odpoví.
Đ Všichni zaměstnanci se povinně zučastňují konzultačních dnů, na kte4ých informují

zéú<onné zástupce účastníků o výsledcích výchovy azájmového vzděIávźlní. V případě
omluvené absence pedagoga zajistí, aby byli zźkonni zástupci účastníka informovani
jiným způsobem.

g) Všichni zaměstnanci dbají na čistotu a pořádek. Pokud před ukoněením činnosti, při
kontrole svěřených prostor, zjisti zźxady, ihned tuto skutečnost nahlásí zástupci
ředitele DDM a ŠD, kter"ý tuto závađuzapišedo knihy zźtvad,případně zajistíuzavření
pľostor.



Podmínkv zaiištění beznečnosti a ochľanY zdraví účastníků a ieiĺch ochranv před sociálně
patologÍckÝmi iew a nřed pľoiew diskľiminace. nenřátelství nebo násilí

1. Šo pĺilĺĺzĺ k základním fyziologicĘým potřebám účastníku a výváŕi podmínĘ pro jejich zdraý
vývoj a pro předcházenvzniku sociálně patologichých jevu'

2' ŠD zajišťuje bezpeěnost a ochranu zdravi účastníků při vzdělávání a sním přímo souvisejících
činnostech a poskytuje účastníkům ĺezbytné informace k zajištění bezpeěnosti a ochrany zdravi.

3. ŠD vede eviđenci úrazů úěastníků, knimž došlo při činnostech uvedených vodstavci2 azasilźl
záznam o itrazll stanoveným orgánům a institucím.

4. V ŠD není povolena reklama, která je v rozporu s cíli a obsahem vzdélávělru, a ľeklama a prodej
výrobku ohrožujících zďravi, psychíclcý nebo moľální vývoj dětí a účastníků nebo přímo
ohrožujících ěi poškozujících životní prostřeđí, reklamu podporující politické strany.

5. Bezpečnost a ochranu zdravi úěastníků zajišťují pedagogiětí i nepedagogičtí pracovníci, případně
s dalšími zletilýnri osobami, které jsou způsobilé k právním úkonům a jsou v pracormě pľávním
vztahuk pľávnické osobě, která vykonává činnost ŠD.

6. Úěastníci jsou praviđelně pouěováru zejméĺa vžďy na začát|<l' nového školního ľoku sým
vychovatelem, před akcemi' po kaŽdém tnanl. Zźnnam o poučení se zaznameĺźxá do třídní knihy.

7. Při akcích konaných mimo ŚD, kde pľávnická osoba vykonává činnost ŠD, nesmí na jednu osobu,
která zajišťuje bezpeěnost a ochranu zdraví nezletilých úěastníků, připadnout vice než' 20
účastníkri. Vždy konzultovat s ředitelem (povaha akce).

8. Při akcích konaných mimo místo, kde právnická osoba vykonává činnost ŠD, zajišťuje bezpeěnost
a ochranu zdraví účastníku na předem urěeném místě 15 minut před dobou shromáždění. Po
skončení akce končí zajišťováni bezpečnosti a ochľany zdravi úěastníků na předem určeném místě
a v předem určeném ěase' S organizačním zajištěním akcí ŠD seznámí písemně s dostateěným
předstihem zźlkonné zástupce účastníka.

9' Vprostoráctr Šo;e zźtkazkollÍení. ŠD nenese odpovědnost za větší částĘ penéz (100'- Kě) a
cenné věci. Učastníkům je zakázttno nošení, drżeni, đistribuce a uŽiváru návykoých látek
v prostoľách ŠD'

v místnostech není účastníkům povoleno otevírat okna, přistupovat k otevřeným oknům,
manipulovat s topnými tělesy' osvětlením a vybavením učebny, rovněž nesmí zapojovat elektrické
spotřebiče.

Podmínliľ zacházení s maietkem ŠD ze stľanv účastníků a zákonných zástupců nezletilÝch
rĺčastníků

1. Úěastníci řáđně pečují o majetek ŠD, zapůjčené učební pomůcĘ a plně za ně odpovídají.
2. Štoay způsobené účastníĘ na majetku ŠD věetněieho ńrźiy,poškození osobních věcí spolužáků

apod. jsou účastníci nebo zákonní zástupci nezletilých účastníků povinni uhradit.
3' Pokud úěastníci ukoněí vzďělávátn| odevzdají svému vedoucímu všechny zapůjěené pomůcĘ.

2. Přĺhlašování a odhlašování

Ředitel stanoví ve vnitřním řádu pro jednotlivé formy zájmového vzďěIźtvźni podle $ 2
vyhlášky ě.7412005 Sb., o zájmovémvzděláváni, způsob ęviđence účastníků takto:



2.I. Ye školní družině je určena pověřená vychovatelka, která zajišt'uje přihlašování a
odhlašování žáků, kontrolu úplaty za vzdělávĺání, předávaní informací rodičům, vyŕizovźni
námětů a stížností.

2.2. O zaÍazęní žź,ľľĺü do školní druŽiny ľozhoduje ředitel DDM a Šo ve spolupráci
s pověřenou vychovatelkou ŠD.

2 3 . Úp|ata za zájmov é vzdělálv áni v ŠD :
a) je určena na částečnou úhradu neinvestičních nfüladů školní družiny,
b) úplatu hradi záů<onný zástupce žäka zapsaného kpľavidelné ďochźzce do školní ďružiĺy a
to i po dobu nepřítomnosti žákav zaŕizeni,
c) výše úplaty za záqmové vzdélrźlvźní ve ŠD činí 1.000,- Kč / (zźři-ćewen) za každého
zapsaného žál<a,

d) úplata proběhne nejpozději v termínu do 20. dne od podání přihlášky
e) způsot platby - převodem na číslo účtu - 0862722349/ 0800' nebo hotově vpokladně
DDM a SD Homí Slavkov
f) po písemném odhlášeni (zák. zástupcem) ze ŠD se úplata zavzďěIávźnívrací vpoměrné
výši (poplatek 100,00 Kč, za měsíc je zźtvazný pro každý takto započatý měsíc přihlášeného
žźka).

Pověřený vychovatel pľavidelně kontroluje placení úhľady v součinnosti s účetní organizace,
pokud jsou ľodiěe v prođlení s placením, jedná s nimi. Pokud rodiče neľeagují na ústní výzvy,
prokazatelným způsobem je písemně upozomí na jejich povinnost (viz. směrnice o vymáhání
pohledávek).

2.4.IJplata může bý sníŽena nebo pľominuta (posouzení provádí ředitel DDM a Šo; pouze
v těchto případech:

a) účastníkovi pokud má narok na příspěvek na úhĺadu potřeb dítěte v pěstounské péči a
tento příspěvek nebo jeho část je vyplácena, pokud skutečnosti uvedené v písmenu a) a
vyplácení příspěvku uvedeného v písmenu b) pľokráŽe řediteli DDM a Šo.

b) o snížení nebo pľominutí úplaty, zejména v případě účastníků se sociálním
zneqýhodněním (pobírání dávky pomoci v hmotné nouzi) rozhoduje ředitel DDM
v souladu s Vyhláškouč.7412005 Sb.,$l1 odst.3a) a Směľnicí o vymáhĺání pohledávek.

2.5. Pokud za účastníka není zaplacenpoplatek, pověřený vychovatel školní đružiny o tom
uvědomí ředitele DDM a ŠD nejpozději do jednoho měsíce. Ředitel můŽe rozhodnout o
případném vyloučení účastníka ze školní družiny.

2.6. Činnost ŠD v době všech prázdrĺnse odvíjí od počtu písemně (závazně) přihlášených
účastníků. (program a počet vychovatelů se odvíjí podle počtu přihlášených účastníků)
Pokud přĺhláška není odevzdána v řádném teľmínuo účastník se považuje za
nepřihlášeného.

2.7.Předem známou nepřítomnost účastníka v druŽině zákonrý zástupce ozĺátmi písemnou
foľmou. V nłíhlých případech telefonicky, kdy v době đo tří pracovních dnů tuto nepřítomnost
omluví následně foľmou písemnou.

2.8. Rodiěe (zál<onĺj zásfupci) účastníka přihlášeného k pravidelné docÁázce do druŽiny sdělí
druŽině rozsah dochźnky účastníka a způsob odchodu žźtkazúčastníka v druŽině, odchylky od



dochźnky účastníka, nebo pokud má účastník odejít 'e ŠD jinak či s jinou osobou' než je
obvyklé a je uvedeno na závazné přihlášce, sdělí rodiče tuto skutečnost družině písemně do
družinového notýsku.

2.9. Vychovatelé maji zaznamenané pľavidelné příchody účastníků do Šo. odchody
účastníků ze ŠD zaznamená, jen pokud se údaj liší od zźtvazné přihlášky a písernných
omluvenek.

2.10. Přihlašovaní a odhlašovrání účastníků ze Šo ie pľováděno na zźkladě písemných žádosti
rodičů účastníka.

3. Oreanizace činnosti

3.1. Pľovozní doba ŠD:
a) školní vyučování
ranní provoz: 5:30 do 08:00 hodin
po skončení vyučování: 11:45 hod. (12:40 hod., 13:35 hod.) do 16:30 hodĺn

b) prázdnĺnový pľovoz
pľovoz : 5:30_14:30

Rozvľh činnosti jednotlivých oddělení:
Ranní ptovoz družiny je od 5:30 do 7:30 hod. V 7:30 _ 8:00 hodin odvádí vychovatelky Šo
účastníky do školy k šatnĺím, kde si je po přepočítrĺní převezmou učitelky I.ZŠ a II. ZŠ a
odloučeného pracoviště II. zŠ. oo zahájeni vyuky je zajištěný pedagogický dohled na
chodbách školy.
Abv nebvla narušována odpolední činnost odděIení, isou pľo odchodv účastníků ze ŠD
stan
Pokud zék. zástupce potřebuje zvážných đůvođů uvolnit účastníka ze
uvedeno v zźtvazné přihlášce, musí účastník odevzdat vychovatelce ŠD

dříve, než je
podepsanou zźtk.

zástupcem písernnou omluvenku v notýsku.

3.1.1. Ukončení provozu ŠD:

Provoz končí v 16.30 hodin.
Při nevyzvednutí účastníka do stanovené doby vychovatel informuje telefonicky rodiče
účastníka a osoby uvedené kvyzvedávání účastníka na přihlášce.
Pokud je tento postup bezvýsledný,

a) kontaktuje pľacovníka orgánu péče o ditě @odle zákona č. 359/1999 Sb., o sociálně-
pľávní ochraně dětí, ve znění pozdějších předpisů),

b) kontakfuje pľacovníka městského úřadu (podle občanského soudního řádu),
c) požádá o pomoc Policii ČR fuodle zákona č. 273/2008,sá., o Policii České republilĺy,

ve znění pozdějších předpisů).
Vvchovatel nez.aííšt'uie doprovod ždka domfł po ukončení orovozu ŠD, nebot' ieho pľacovní
ďoba skončĺla a v žúdném případě nemůže zoďpovíďat za bezpečnost účastníka hapř. při
úrazu, dopravní nehodě, ztľlźtě věcí, zdľavotních potížích, apod.|.

3.2. Ranní činnost ŠD probíhá v prostorách DDM a ŠD na adrese: Poštovní 662,357 31 Horní
Slavkov _ v 1. nebo 2. patře.



Zél<onní zástupci (viz. Zźxazná přihláška) osobně předávají účastníka vychovatelce, která
vykonává činnost ranní družiny, neposílají je samotné na oddělení ani do šatny bez dohledu.
Vychovatelé zodpovídaji zaúčastníka až od doby, kdy byl rodičem předan vychovateli.

3.3. oddělení se naplňují nejvýše do počtu 30 účastníků. Ředitel stanovuje touto směrnicí
nejvyšší počet účastníků na 1 pedagogického pracovníka s ohledem na druh vykonávané
činnosti účastníků, zejména s ohledem na jejich bezpečnost takto:
a) při běŽné činnosti na oddělení a místnostech DDM a Šo _ max. 30 žáků
b) vychĺŁkách po běžnýcll tľasách v okolí školy s běžným dopravním provozem - max. 30
žź/ľra

c) při orgarizaěně naročných nebo výjimečných akcích pľojedná pověřený vychovatel
s ředitelem DDM a ŠD předem organizačni zajištěni akce včetně počtu dopľovázejících osob
na přesně stanovený počet účastníků.
3.4. Po skončení vyučování si vychovatelky Šo převezmou od učitelů školy v šatně
účastníky, kteří jsou zapsźni do školní družiny.
3.5. Rozsah denního provozu ŠD a rozwh činnosti schvaluje ředitel DDM a ŠD na návrh
pověřeného vychovatele školní družiny.

3.6. Družina realinlje ýchovně vzdělźtvaci činnost ve výchově mimo vyrěování zejména
formou odpočinkových, rekreačních a zźýmových činností; umožňuje účastníkům přípravu na
vyučování.
- odpočinkové čínnosti - maji odstranit únavu, zaÍaruji se nejčastěji po obědě, popř. riáno

pro účastníky, kteľé brzy vstávaji a dáie dle potřeby kdykoliv během dne. Jde o klidové
hry a klidné zź|mové činnosti, poslechové činnosti apod.

- Rekľeační činnosti - slouží k regeneraci sil, převaŽuje v nich odpočinek aktivní s
náľočnějšími pohybovými prvky. Hry a spontánní činnosti mohou bý rušnější.

- Zdjmové činností - rozvijeji osobnost účastníka, umoŽňují účastníkům seberealizaci i
kompenzaci možných školních neúspěchů i další rozvoj pohybových dovedností a
poznźní. Jde o řízenou kolektivní nebo individuální ěinnost, organizovanou nebo
spontánní aktivitu. Činnost může být organizovźna pro vybrané účastníky z rüzných
oddělení v zájmovém útvaĺu, kteľý vede vychovatel Šo oi jiný pedagog.

- Přípľava na vyučovúní zahrnuje okruh činností související s plněním školních
povinností, není to však povinná činnost Šo. Itłrize jít o vypracovátvání domácích úkolů
(pouze se souhlasem roďičił, nikoliv před 15. hoďinou, wchovatel účastníkům úkolv
neoDravuiel, nebo zĺĺbavné procvičování učiva formou didaktických, dľamatických a
smysloých her (včetně řešení problémů), ověřování a upevňovaní školních poznatků v
praxi při vycháakách, exkurzích a dalších činnostech;

- Získdvúní datších doplňujících poznatků při pruběŽné činnostĺ Šo 1např. vychtnky,
poslechové činnosti, prźrce s knihou a časopisy).

3.7. PŤi postupných odchodech účastníků zjednotlivých oddělení domů, je moŽné spojit
činnost oddělení v době, kdy počet žźtktĺ v takto spojených odděleních nepřesiáhne počet
30účastníků.

3.8. Vpřípadě, že účastníci navštěvují současně Šp a zájmové kroužky je povinností
zźlkonných zástupců tuto skutečnost písemně ohlásit vychovateli a sdělit, jakym způsobem
bude účastník po skončeni zájmového krouŽku odcházet domů.



,
dobu

mohou být ooskvtovónv za úplatu.

4.BOZP

4.1. Pro činnost Šo platĺ ustanovení o BoZP , pokud Šo pro svoji ěinnost využívá odborné
učebny (např. cvičebnu, učebnu PC, keramiku a qitvarnou dílnu, relaxačku......), řídí se
příslušn;imi řády pľo týo učebny. Žeci pnnlašení do Šo 3'sou poučeni o B)ZP a záznam o
pouč'ení je uveden v třídních knihách jednotlivých oddělení.
4.2. Skolní družinanepľovozuje nápojové automaty, pitné fontánky, prodej balené vody. Pitný
režim zajišťuji zákonni zástupci žě.ka a také vychovatelé, kteří pobízi želky k dodľŽovĺíní
pitného reŽimu a to výhradně z vlastníchzásob žźkű.

5. ChováníźákÍl

5.1. Učastnícíbez vědomí vychovatele oddělení školní družiny neopouští.
5.2. Doba pobytu účastníka ve ŠD se řídí údaji uveđenými na přihlášce.

5.3. Ve ŠD se účastník řídí pokyny vychovatelů, peđagogů volného času a vnitřním řádem
školní družiny.

5.4. Pokud účastník narušuje soustavně řád školní družiny a její činnost opakovan1im
nevhodným chováním, můŽe byt rozhodnutím ředitele z družiny vyloučen. Ředitel může
rozhodnout o vyloučení účastníka ze ŠD, pokud tento účastník soustavně nebo nějakým
ťyznamným projevem porušil kázď a pořádek, ohrožuje zdravi a bezpečnost ostatních,
dlouhodobě svévolně nenavštěvuje ŠD nebo z jinýchzvläště zálvažnýchdůvodů.

6. Stravování
6.1. organizace vykonávajicí činnost školní družiny nemá vlastní stravovací zařizeni (školní
jídelnu). Učastníci dochź.zí za dopľovodu pedagogického dohledu do nejbližší školní jíđelny
pÍi základní škole. Doba vydávrĺní obědů je od 1 1:3Ohodin do 14:00 hodin.
Zźlkonni zástupci účastníka přihlašují a odhlašují stravování v příslušné školní jídelně.

V případě nemoci nebo jiné absence úěastníka jsou zfüonní zástupci povinni oběd odhlásit.
I ĺnak zaplac ené stravn é pr op adá b ez náhr ady . Vv c h o v at e l o b ě dv n e o d h l a š u i e .

7. Dokumentace
7.I.v družině se vede tato dokumentace:

a) evidence přijatých účastníků, které jsou přihlášené k pravidelné dochźnce,
b) písemné přihlášky účastníků, jejich součástí je písemné sdělení zákorľlých zástupců

účastníka o ľozsahu đocházky a způsobu odchodu účastníka z družiny,
c) třídní knihy jednotlivých oddělení či jiné přehledy výchovně vzdélźtvací prźrce, včetně

docházky účastníků,
d) celoľoční pliín činnosti,
e) školní vzdělävací pľoglam pro školní družinu
Đ řád školní družiny,
g) záznamy zprovoznich porad,
h) kniha tnazű azźnnamy o trazechžáktl,popřípadě lékařské posudky.



Zá.ľérečná ustanovení
1. Kontrolou provádění ustanovení této směmice je statutámím oľgánem DDM a Šp

pověřen zaměstnanec: pověřený vychovatel.
2. Vnitřní Íáđ nabrazlje předchozi ze dne l. 9.2023 a nabyvá platnosti ođ l.9.2024

Přílohy:
příloha ć,. l _ zźwazná přihláška do školní druŽiny
příloha č. 2 - odhláška ze školní družiny
příloha č. 3 - rozhodnutí ředitele DDM a ŠD
příloha č.4 -Žáďost o prominutí (wácení) úplaty v celkové nebo poměrné ýši

V Hoľním Slavkově dne I.9.2024
Bc.Pavel Kľĺigeľ

Ředitel příspěvkov é or gaĺizace

Dům dětí a m a školní družina
Horní S p. o.

Poštovnĺ 862' 1 HornÍ Slavkov
lČo:

Íe|:7751

ddmhslavkov@volny.cz

ww'rĺdmhornislavkovcz


