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Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢&islovanych pisemnych dodatkd, které tvoii soucast
tohoto ptedpisu.




Obecn4 ustanoveni

Na zéklad€ ustanoveni § 30 zakona ¢&. 561/2004 Sb. o piedskolnim, zékladnim stfednim,
vy$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni vydavam jako
statutarni organ pro Skolské zatizeni Skolni druZinu tuto smérnici — vnitini fad Skolni druZiny.
Smérnice je soudasti organiza¢niho fadu DDM a SD. Urduje pravidla provozu, stanovi reZim
SD, je zavazny pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro rodi¢e. Zakonny
zéstupce stvrzuje svym podpisem na zipisnim listku, Ze byl sezndmen s vnitinim fadem SD,
ktery je zvefejnén v prostorach DDM a SD, dale je k nahlédnuti u vychovatelek SD nebo u
feditele DDM a SD.

Skolni druZina se ve své Cinnosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zajmovém
vzdélavani.

Mista poskytovanych Skolskych zafizeni (Skolni druZziny)

Dim déti a mladeze a Skolni druzina Horni Slavkov, piispévkova organizace, poskytuje dvé
mista Skolskych zatizeni (domu déti a mladeZe a $kolni druZiny) a to na adrese: Postovni 662,
357 31 Horni Slavkov

Poslani Skolni druziny

Skolni druZina tvofi ve dnech $kolniho vyudovéni mezistupeni mezi vyukou ve $kole a
vychovou v roding. SD neni pokradovanim Skolniho vyuovani, ma sva specifika, kterd ji
odli$uji od $kolniho vyu¢ovani.

Hlavnim poslanim SD je zabezpeleni zajmové &innosti, odpoginku a rekreace udastniki,
¢astecné také dohledu nad ucastniky.

Cinnost druziny je urSena prednostng pro ucastniky, ktefi jsou zaky 1. stupné zakladni Skoly.
DruZina miZe vykonavat ¢innost pro Uastniky a jejich zakonné zastupce i ve dnech
pracovniho volna.

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti uéastnikii a jejich zdkonnych zastupci ve
Skolském zarizeni a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahta s pedagogickymi

pracovniky

1.1. U¢astnici jsou povinni

a) tadné dochazet do $kolského zafizeni,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druZiny, pfedpisy a pokyny $kolského zatizeni k ochrané
zdravi a bezpeénosti, o kterychZ byli pouceni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovniki §kolského zafizeni vydané v souladu s pravnimi
predpisy a vnitinim fadem,

d) informovat Skolské zatizeni o zméné& zdravotni zptisobilosti, zdravotnich obtiZich nebo
jinych zavaznych skute€nostech, které by mohly mit vliv na pribé&h vzdélavani,

e) dokladat dtivody své nepiitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi vnitfnim ¥adem,
c¢) oznamovat Skolskému zafizeni udaje podle § 28 odst. 3 a dal$i udaje, které jsou podstatné
pro prubéh vzdélavani nebo bezpecnost zaka, a zmény v téchto udajich.

d) ve Skolni druzing se chova slu$né k dospé&lym i jinym tGéastnikiim, dba pokynii
pedagogickych a provoznich pracovniki, dodrZzuje vnitini fad organizace a odbornych
uceben. Chova se tak, aby neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob.

€) do Skolni druZiny chodi pravidelné a v€as, neni podminkou u¢ast na organizovanych
¢innostech. Odhlasit se mtze kdykoliv v prib&hu Skolniho roku.




f) chodit vhodné a ¢isté upraven a obleen, s ohledem na planované ¢innosti (véci na
prevleceni).

g) udrZovat prostory Skolni druziny v &istoté a pofadku, chranit majetek pied poskozenim.
h) neopoustét budovu ani oddéleni bez védomi vychovateld.

1) chranit své zdravi i zdravi spoluzakii; u¢astniktim jsou zakazany vsechny ¢innosti, které
jsou zdravi Skodlivé (napft. kouteni, piti alkoholickych napojt, zneuZivani navykovych a
zdravi Skodlivych latek).

1.2. Utastnik md pravo:

a)
b)

c)

na informace, mé pravo je vyhledavat, piijimat a rozSifovat

na informace o prubéhu a vysledcich své ¢innosti v DDM

vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zélezitosti jejich
zajmovému vzdélavani, pfiCemz jejich vyjadfenim musi byt vénovana pozornost
odpovidajici jejich véku

na informace a poradenskou pomoc DDM v zdlezitostech tykajicich se jejich
vzdélavani

na ochranu pfed tyranim a trestanim

na ochranu pted navykovymi latkami

na ochranu osobnich tdaji

na zapis z jednani (konzultace)

ucastnici se specialnimi vzdélavacimi potiebami maji pravo na vzdélavani, jehoz
obsah, formy a metody odpovidaji jejich vzdélavacim potiebdm a moZnostem, na
vytvoteni nezbytnych podminek, které toto vzdélavani umozni, a na poradenskou
pomoc $kolni druZiny. Pro ucastniky se zdravotnim postiZzenim a zdravotnim
znevyhodnénim se pfi pfijimani k zdjmovému vzdélavani a pii jeho ukoncovani
stanovi vhodné podminky odpovidajici jejich pottebam. Pfi ¢innostech tcastnikl
se specidlnimi vzd€lavacimi potiebami se ptihlizi k povaze postizeni nebo
znevyhodnéni.

1) Prava zakonnych zistupcii nezletilych i¢astnikii

Ucastnik zajmového vzdélavani mé pravo:

a)
b)

©)
d)

Na informace o prub&hu a vysledcich zajmového vzdélavani svého ditéte
Vyjadfovat se ke v§em rozhodnutim tykajicich se podstatnych zéleZitosti jejich
déti, pti¢emz jejich vyjadfenim musi byt vénovana pozornost.

Na informace a poradenskou pomoc $kolni druZiny v zaleZitostech tykajicich se
zajmového vzdélavani dle skolniho vzdélavaciho programu.

Pokud dojde z organiza¢nich, personalnich ¢i jinych diivodi na strané organizace
ke zruSeni, ¢i pteruSeni pravidelné zajmové Cinnosti na zacatku Sk. roku (nejdéle
vSak do 3 tydni od jeho zahajeni), je ucCastnikovi vracen cely poplatek za
zéjmovou ¢innost. V piipad¢€, Ze dojde ke zruSeni, ¢i pferuSeni zajmové Cinnosti v
priubéhu k. roku, je ucastnikovi vracena pomérna ¢astka a to v ptipad¢, Ze za cely
kalendaini mésic neprobéhla Zadna hodina zéjmového vzdélavani



2) Povinnosti zakonnych zastupci nezletilych icastniki:

a.) zajistit, aby ucastnik dochazel fadné do Skolni druZiny

b.) na vyzvani feditele DDM a SD se osobné ziiastnit projednani zavaznych otazek
tykajicich se vzdélavani a chovani ti¢astnika

c.) informovat $kolni druzinu o zméné zdravotni zplsobilosti, zdravotnich obtiZich
ucastnika nebo jinych zadvaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na prib&h
vzdélavani

d.) omluvit nepfitomnost ucastnika ve $kolni druziné osobné, telefonicky nebo e-
mailem

e.) v piipadé delsi nemoci ucastnika podat kmenovému vychovateli do t¥ dnt zpravu
0 jejim pravdépodobném trvani

3) Pro Skolni matriku jsou povinni @castnici a zdkonni zistupci nezletilych uéastniki

II.

uvést idaje podle § 28, odst. 2 §kolského zikona:
a) jméno a piijmeni, rodné &islo, statni obéanstvi a misto trvalého pobytu
b) udaje o zdravotni zpuUsobilosti k ¢innosti v zdjmovém ttvaru a o zdravotnich
obtizich, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani
¢) jméno a pifjmeni zdkonné¢ho zastupce, misto trvalého pobytu a adresu pro
dorucovani pisemnosti, telefonické a e-mailové spojeni

Vztahy zaméstnancu, ucastniku, zakonnych zastupci

a) Zaméstnanci DDM a SD vydavaji ulastnikiim a zdkonnym zdstupciim pouze takové
pokyny, které bezprostfednd souvisi s plnénim SVP, vnitinim fadem a dal$imi
nezbytnymi organiza¢nimi opatfenimi

b) Vsichni zamé&stnanci DDM a SD budou t&astniky chranit pted viemi formami
Spatného zachdzeni, sexualnim nésilim, vyuZivanim. Budou dbat, aby neptichazeli do
styku s materidly a informacemi pro né nevhodnymi. Budou dbat zasad ochrany
soukromi. Budou ucastniky chranit pted Gitoky na jejich poveést. Zjisti-li se Ze je
ucastnik tyran, kruté trestan, nebo je s nim jinak $patné zachazeno, spoji se s feditelem
zatizeni, ktery toto oznami v§em organtim na pomoc ucastnikovi. Zvy$ena pozornost
je vénovana ochrané pied navykovymi latkami.

c) Informace, které zakonny zastupce poskytne do Skolni matriky, nebo jiné dilezité
informace o uéastnikovi (zdravotni zpisobilost a jiné) jsou divérné a vSichni
pedagogové se tidi zakonem €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaju.

d) Vyzve-li feditel organizace zakonného zastupce k projednani zavaznych otazek
tykajicich se zdjmového vzdélavani ucastnika, konzultuje termin schizky nejdfive se
zékonnym zéastupcem.

e) Utastnik zdravi v budové a na akcich zam&stnance DDM a SD srozumitelnym
pozdravem. Zaméstnanec DDM a SD uéastnikovi na pozdrav srozumiteln& odpovi.

f) Vsichni zaméstnanci se povinné zucastiiuji konzultaénich dnti, na kterych informuji
zakonné zastupce ucastnikli o vysledcich vychovy a zajmového vzdélavani. V ptipadé
omluvené absence pedagoga zajisti, aby byli zdkonni zastupci t¢astnika informovani
jinym zplisobem.

g) Vsichni zaméstnanci dbaji na ¢istotu a potadek. Pokud pfed ukonéenim ¢innosti, pii
kontrole svéfenych prostor, zjisti zavady, ihned tuto skutenost nahlasi zastupci
teditele DDM a SD, ktery tuto zavadu zapise do knihy zévad, p¥ipadn& zajisti uzav¥eni
prostor.




Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi i¢astniku_a jejich ochrany pied socidlné

patologickymi jevy a pired projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili

SD ptihlizi k zakladnim fyziologickym potiebam t&astniki a vytvai{ podminky pro jejich zdravy
vyvoj a pro predchazeni vzniku socidlné patologickych jevi.

SD zajist'uje bezpecnost a ochranu zdravi ucastnikli pfi vzdélavani a s nim pfimo souvisejicich
¢innostech a poskytuje ti¢astnikiim nezbytné informace k zaji$téni bezpe¢nosti a ochrany zdravi.

SD vede evidenci trazi tcastnikii, k nimz do$lo pii ¢innostech uvedenych v odstavci 2 a zasild
zaznam o Urazu stanovenym organiim a institucim.

V SD neni povolena reklama, ktera je v rozporu s cili a obsahem vzdélavani, a reklama a prode;j
vyrobkl ohrozujicich zdravi, psychicky nebo moralni vyvoj déti a Gcastnikli nebo piimo
ohrozujicich ¢i poskozujicich Zivotni prostiedi, reklamu podporujici politické strany.

Bezpecnost a ochranu zdravi Gcastnikli zajist'uji pedagogicti i nepedagogicti pracovnici, ptipadné
s dal$imi zletilymi osobami, které jsou zpusobilé k pravnim tGkonim a jsou v pracovné pravnim
vztahu k pravnické osobé, ktera vykonava ¢innost SD.

Ucastnici jsou pravidelné poucovani zejména vzdy na zadatku nového Skolniho roku svym
vychovatelem, pied akcemi, po kazdém trazu. Zaznam o poudeni se zaznamenava do téidni knihy.

P¥i akcich konanych mimo $D, kde pravnick4 osoba vykonava &innost SD, nesmi na jednu osobu,
kterd zajiStuje bezpecnost a ochranu zdravi nezletilych ucastniki, piipadnout vice nez 20
ucastnikii. Vzdy konzultovat s feditelem (povaha akce).

Pii akcich konanych mimo misto, kde pravnicka osoba vykonava &innost SD, zajistuje bezpednost
a ochranu zdravi uéastnikii na pfedem ur¢eném misté 15 minut pfed dobou shromézdéni. Po
skonéeni akce konéi zajistovani bezpe¢nosti a ochrany zdravi uéastniki na piedem uréeném misté
a v pfedem uréeném &ase. S organizaénim zajisténim akci SD sezndmi pisemné s dostateénym
predstihem zakonné zastupce ucastnika.

V prostorach SD je zékaz koufeni. SD nenese odpovédnost za vétsi Castky penéz (100,- K&) a
cenné véci. UCastnikim je zakazano noSeni, drzeni, distribuce a uzivani navykovych latek
v prostorach SD.

V  mistnostech neni ucastnikim povoleno otevirat okna, pfistupovat k otevienym okniim,
manipulovat s topnymi télesy, osvétlenim a vybavenim ucebny, rovnéZ nesmi zapojovat elektrické
spotiebice.

Podminky zachazeni s majetkem SD ze strany idastnikii a zikonnych zdstupcii nezletilych

nucastniki

N —

Utastnici F4dné petuji o majetek SD, zaptijéené udebni pomiicky a plné za né odpovidaji.

Skody zptisobené udastniky na majetku SD véetn® jeho ztraty, poskozeni osobnich véci spoluzaki
apod. jsou ucastnici nebo zdkonni zastupci nezletilych Géastnikti povinni uhradit.

Pokud tcastnici ukonéi vzdélavani, odevzdaji svému vedoucimu vSechny zapijcené pomicky.

2. PrihlaSovani a odhlaSovani

Reditel stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zdjmového vzd&lavani podle § 2
vyhlasky €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdé€lavani, zpisob evidence ucastniki takto:



2.1. Ve Skolni druzin€ je urCena povéfend vychovatelka, ktera zajist'uje piihlaSovani a
odhlaSovani zakt, kontrolu uplaty za vzdélavani, pfeddvani informaci rodi¢tm, vy¥izovani
namétd a stiznosti.

2.2. O zatazeni Zakd do Skolni druZiny rozhoduje feditel DDM a SD ve spolupraci
s povétenou vychovatelkou SD.

2.3. Uplata za z4jmové vzdélavéni v SD:

a) je urCena na ¢astecnou uhradu neinvesti¢nich naklada $kolni druziny,

b) uplatu hradi zakonny zastupce Zaka zapsaného k pravidelné dochazce do $kolni druziny a
to i po dobu nepiitomnosti Zaka v zafizeni,

c) vyse Uplaty za zdjmové vzdélavani ve SD &ini 1.000,- K& / (zati-Zerven) za kazdého
zapsaného Zéka,

d) uplata probéhne nejpozdé&ji v terminu do 20. dne od podani piihlasky

e) zpusob platby - pfevodem na ¢islo Gctu - 0862722349/ 0800, nebo hotové v pokladné
DDM a SD Horni Slavkov

f) po pisemném odhld3eni (zak. zastupcem) ze SD se uplata za vzd&lavani vraci v pom&rné
vysi (poplatek 100,00 K¢ za mésic je zavazny pro kazdy takto zapodaty mésic piihlaSeného
zaka).

Povéteny vychovatel pravidelné kontroluje placeni tthrady v souéinnosti s uéetni organizace,
pokud jsou rodice v prodleni s placenim, jedna s nimi. Pokud rodiée nereaguji na Ustni vyzvy,
prokazatelnym zptsobem je pisemné upozorni na jejich povinnost (viz. smérnice o vymahani
pohledavek).

2.4. Uplata miize byt sniZena nebo prominuta (posouzeni provadi feditel DDM a SD) pouze
v téchto ptipadech:

a) ucastnikovi pokud ma narok na ptispévek na thradu potieb ditéte v péstounské péci a
tento piispévek nebo jeho €ast je vyplacena, pokud skute¢nosti uvedené v pismenu a) a
vypléceni piispévku uvedeného v pismenu b) prokaze fediteli DDM a SD.

b) O sniZzeni nebo prominuti uplaty, zejména v pfipadé ucastniki se socidlnim
znevyhodnénim (pobirani davky pomoci v hmotné nouzi) rozhoduje feditel DDM
v souladu s Vyhlaskou ¢€.74/2005 Sb.,§11 odst.3a) a Smérnici o vymahani pohledavek.

2.5. Pokud za ucastnika neni zaplacen poplatek, povéfeny vychovatel kolni druZiny o tom
uvédomi feditele DDM a SD nejpozdgji do jednoho mésice. Reditel miize rozhodnout o
ptipadném vylouéeni u€astnika ze $kolni druziny.

2.6. Cinnost SD v dob& viech prazdnin se odviji od poctu pisemné (zavazn¢) ptihlasenych
ucastnikill. (program a pocet vychovatelii se odviji podle poétu ptihlaSenych téastniki)
Pokud prihlas§ka neni odevzdana v Fadném terminu, Géastnik se povazuje za
neprihlaSeného.

2.7. Pfedem znamou nepfitomnost uéastnika v druziné zakonny zastupce oznami pisemnou
formou. V nédhlych ptipadech telefonicky, kdy v dobé& do tfi pracovnich dni tuto nepfitomnost
omluvi nésledné formou pisemnou.

2.8. Rodice (zakonni zéastupci) ucastnika pfihlaseného k pravidelné dochazce do druZiny sd&li
druziné rozsah dochédzky ucastnika a zptisob odchodu zaka z G¢astnika v druZiné, odchylky od




dochézky ucastnika, nebo pokud ma ucastnik odejit ze SD jinak &i s jinou osobou, nez je
obvyklé a je uvedeno na zavazné piihlasce, sdéli rodi¢e tuto skute¢nost druZziné pisemné do
druzinového notysku.

2.9. Vychovatelé maji zaznamenané pravidelné piichody ulastnikd do SD. Odchody
uCastniki ze SD zaznamena, jen pokud se tdaj 1isi od zdvazné piihlasky a pisemnych
omluvenek.

2.10. Ptihladovéni a odhlagovéni uéastnikii ze SD je provadéno na zakladé pisemnych Zadosti

rodid¢u udastnika.

3. Organizace Cinnosti

3.1. Provozni doba SD:

a) Skolni vyucovani

ranni provoz: 5:30 do 08:00 hodin

po skonéeni vyucovani: 11:45 hod. (12:40 hod., 13:35 hod.) do 16:30 hodin

b) prazdninovy provoz
provoz : 5:30-14:30

Rozvrh €innosti jednotlivych oddéleni:

Ranni provoz druZiny je od 5:30 do 7:30 hod. V 7:30 — 8:00 hodin odvadi vychovatelky SD
Giastniky do $koly k 3atnam, kde si je po prepoditani pievezmou uditelky 1.ZS a II ZS a
odlou¢eného pracovisté II. ZS. Do zahijeni vyuky je zajistény pedagogicky dohled na
chodbach skoly.

Aby nebyla_naruSovina_odpoledni innost oddéleni, jsou pro odchody ii¢astnikii ze SD
stanoveny tyto doby: po 0bédé ( po dohodé s vychovatelkou) a ddile pak aZ od 14.30 hodin.
Pokud zdk. zastupce potiebuje z vaznych divodd uvolnit udastnika ze SD dtive, neZ je
uvedeno v zavazné piihlace, musi udastnik odevzdat vychovatelce SD podepsanou zak.
zastupcem pisemnou omluvenku v notysku.

3.1.1. Ukon&eni provozu SD:

Provoz konéi v 16.30 hodin.
Pii nevyzvednuti ucastnika do stanovené doby vychovatel informuje telefonicky rodice
ucastnika a osoby uvedené k vyzvedavani ucastnika na piihlasce.
Pokud je tento postup bezvysledny,
a) kontaktuje pracovnika organu péce o dité€ (podle zdkona ¢. 359/1999 Sb., o socidlné-
pradvni ochrané déti, ve znéni pozdéjsich predpisii),
b) kontaktuje pracovnika méstského uradu (podle obcanského soudniho Fadu),
¢) pozada o pomoc Policii CR (podle zdkona ¢ 273/2008 Sb., o Policii Ceské republiky,
ve znéni pozdéjsich predpisii).
Vychovatel nezajist’uje doprovod %ika domii po ukonéeni provozu SD, nebot’ jeho pracovni
doba_skoncila_a v Zddném piipadé nemiiZe zodpovidat za bezpelnost ucastnika (napr. pFi

rv 7

urazu, dopravni nehodé, ztrdté véci, zdravotnich potiZich, apod.).

3.2. Ranni &innost SD probih4 v prostorach DDM a SD na adrese: Postovni 662, 357 31 Horni
Slavkov — v 1. nebo 2. patfe.



Zakonni zastupci (viz. Zavazna ptihlaska) osobné predavaji ucastnika vychovatelce, kterd
vykonava ¢innost ranni druZiny, neposilaji je samotné na oddé€leni ani do Satny bez dohledu.
Vychovatelé zodpovidaji za u€astnika az od doby, kdy byl rodi¢em pfedan vychovateli.

3.3. Oddéleni se napliiuji nejvyse do poétu 30 ulastnikil. Reditel stanovuje touto smérnici
nejvyssi pocet ucastnikt na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na druh vykondvané
¢innosti u€astnikd, zejména s ohledem na jejich bezpe¢nost takto:

a) pii b&Zné &innosti na odd&leni a mistnostech DDM a SD — max. 30 zak

b) vychazkach po béZnych trasich v okoli $koly s béZnym dopravnim provozem - max. 30
zaku

c) pfi organizaéné¢ naroénych nebo vyjimecnych akcich projedna povéieny vychovatel
s feditelem DDM a SD piedem organiza&ni zajidténi akce véetng po&tu doprovézejicich osob
na piesné stanoveny pocet ucastnikd.

3.4. Po skonleni vyutovani si vychovatelky SD pievezmou od uditelti Zkoly v Satng
ucastniky, ktefi jsou zapsani do $kolni druziny.

3.5. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel DDM a SD na navrh
povéteného vychovatele Skolni druziny.

3.6. DruZina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyu€ovani zejména
formou odpocinkovych, rekreaénich a zdjmovych ¢innosti; umoziiuje ucastnikiim piipravu na
vyucovani.

- Odpocinkové Cinnosti - maji odstranit inavu, zafazuji se nejcastéji po ob&de€, popt. rano
pro ucastniky, které brzy vstavaji a dale dle potfeby kdykoliv béhem dne. Jde o klidové
hry a klidné zdjmové ¢innosti, poslechové ¢innosti apod.

- Rekreacni Cinnosti - slouZzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni s
naro¢né&jS$imi pohybovymi prvky. Hry a spontanni ¢innosti mohou byt rusné;jsi.

- Zdjmové Cinnosti - rozvijeji osobnost ucastnika, umoziuji ucastnikiim seberealizaci i
kompenzaci moznych Skolnich neuspéchti i dal$i rozvoj pohybovych dovednosti a
poznani. Jde o fizenou kolektivni nebo individudlni ¢innost, organizovanou nebo
spontanni aktivitu. Cinnost miize byt organizovéna pro vybrané ulastniky z riznych
oddéleni v zajmovém utvaru, ktery vede vychovatel SD &i jiny pedagog.

- Priprava na vyuclovdni zahrnuje okruh Cinnosti souvisejici s plnénim Skolnich
povinnosti, neni to viak povinna &innost SD. MiiZe jit o vypracovavani domécich tkold
(pouze se _souhlasem_rodic¢i, nikoliv_pied 15. hodinou, vychovatel vicastnikim vkoly
neopravuje), nebo zabavné procviCovani uciva formou didaktickych, dramatickych a
smyslovych her (v€etné feSeni problémil), ovéfovani a upevilovani $kolnich poznatki v
praxi pii vychazkach, exkurzich a dal$ich ¢innostech;

- Ziskdvdni dal§ich dopliiujicich poznatkii p¥i prabézné &innosti SD (napt. vychazky,
poslechové ¢innosti, prace s knihou a ¢asopisy).

3.7. Pti postupnych odchodech ucastnikli z jednotlivych oddéleni domt, je mozné spojit
¢innost oddéleni v dobé, kdy pocet zaki v takto spojenych oddélenich nepfesahne pocet
30ucastnika.

3.8. V piipadd, Ze ulastnici nav§tévuji soucasné SD a z4jmové krouzky je povinnosti
zakonnych zastupcd tuto skutenost pisemné ohlasit vychovateli a sdélit, jakym zplisobem
bude tcastnik po skonéeni zajmového krouzku odchazet domt.



3.9. SD miize zajist’ovat i dalsi innosti (jako napi. vylety, exkurze, sportovm a kulturni
akce apod.), které jsou uskutecrioviny mimo stanovenou provozni dobu SD. Tyto Einnosti
mohou byt poskytovany za uplatu.

4. BOZP

4.1. Pro &innost SD plati ustanoveni o BOZP , pokud SD pro svoji ¢innost vyuZiva odborné
uCebny (napf. cviebnu, u¢ebnu PC, keramiku a vytvarnou dilnu, relaxacku...... ), Tidi se
prislugnymi tady pro tyto udebny. Zaci p¥ihlageni do SD jsou poudeni o BOZP a zdznam o
pouceni je uveden v tiidnich knihéch jednotlivych oddélen.

4.2. Skolni druzina neprovozuje napojové automaty, pitné fontanky, prodej balené vody. Pitny
rezim zajiStuji zakonni zéastupci zaka a také vychovatelé, kteii pobizi zaky k dodrZzovani
pitného reZimu a to vyhradné z vlastnich zasob zak?.

S. Chovéni zaku

5.1. Ugastnici bez védomi vychovatele oddéleni Skolni druziny neopousti.
5.2. Doba pobytu ucastnika ve SD se fidi udaji uvedenymi na piihlasce.

5.3. Ve SD se udastnik fdi pokyny vychovatell, pedagogli volného ¢asu a vnitinim fadem
Skolni druziny.

5.4. Pokud tucastnik narusuje soustavné fad S$kolni druziny a jeji ¢innost opakovanym
nevhodnym chovéanim, méZe byt rozhodnutim feditele z druZiny vylouden. Reditel miize
rozhodnout o vyloudeni udastnika ze SD, pokud tento Gdastnik soustavné nebo néjakym
vyznamnym projevem porusil kdzeil a pofadek, ohroZuje zdravi a bezpe€nost ostatnich,
dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zv1asté zavaznych davodi.

6. Stravovani

6.1. Organizace vykondvajici €innost Skolni druZiny nemad vlastni stravovaci zatizeni (Skolni
jidelnu). Uéastnici dochdzi za doprovodu pedagogického dohledu do nejblizsi Skolni jidelny
pfi zakladni Skole. Doba vydavani ob&du je od 11:30hodin do 14:00 hodin.

Zakonni zéastupci ucastnika piihlauji a odhlaguji stravovani v piisluiné Skolni jidelng.
V piipad€ nemoci nebo jiné absence G¢astnika jsou zékonni zastupci povinni ob&d odhlasit.
Jinak zaplacené stravné propada bez nahrady. Vychovatel obédy neodhlasuje.

7. Dokumentace
7.1. V druZin€ se vede tato dokumentace:
a) evidence pfijatych u€astniku, které jsou pfihlaSené k pravidelné dochazce,
b) pisemné ptihlasky ucastnikd, jejich soudasti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupci
ucastnika o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu G¢astnika z druZiny,
c¢) tfidni knihy jednotlivych oddé€leni ¢&i jiné piehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné
dochazky ucastnikd,
d) celoro¢ni plan ¢innosti,
e) Skolni vzdélavaci program pro $kolni druZinu
f) fad skolni druZiny,
g) zaznamy z provoznich porad,
h) kniha trazii a zdznamy o Grazech 74k, popiipadé 1ékaiské posudky.




Zavéretna ustanoveni
1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim orgianem DDM a SD
povétfen zaméstnanec: povéteny vychovatel.
2. Vnitini ¥ad nahrazuje ptedchozi ze dne: 1. 9.2023 a nabyva platnosti od 1.9.2024

Prilohy:

ptiloha €. 1 — zavazna ptihlaska do $kolni druziny

ptiloha ¢. 2 — odhlaska ze $kolni druziny

ptiloha &. 3 — rozhodnuti feditele DDM a SD

ptiloha €. 4 — Zadost o prominuti (vraceni) tplaty v celkové nebo pomé&rmné vysi

V Hornim Slavkové dne 1.9.2024
_ Bc.Pavel Kriiger
Reditel ptispévkoveé organizace

Dim déti a mladege a §kolni druzina
Horni Slgvkov, p. o.

Postovni 862, 357 31 Hornf Slavkov
ICO: 5441

Tel: 775197705, 77
ddmhslavkov@volny.cz
www.ddmhornislavkov.cz




