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Vnitřní řád, DDM

CAST PRVIII

1. Uvodní ustanovení

Na základě ustanovení zákona ě. 56112004 Sb. o předškolním, základním středním, vyšším odborném
a jiném vzđělt.ľźni (školsĘ ztĺkon) v platném zĺěni je vydán statutární orgánem DDM tento vnitřní
řád. vnitřní řád je součásti orgalizaěního řádu DDM a zźlroveťl je v souladu s dalšími předpisy:

a.) ziákonem č,. 56312004 Sb., o pedagogichých pracovnících
b.) vyhláškol:' č:. 7 4/2005Sb., o zájmovém vzdě|ávźni
c.) naÍizerum vlády č;7512005 Sb., o stanovení rozsahu přímé vyučovací, přímé ýchovné a přímé

pedagogicko-psychologické činnosti pedagogicĘch pracovníků
d.) zákonem ě.25812000 Sb.' o ochľaně veřejného zdravíve znění pozdějších předpisů a dalšími.
e.) Vyhláška ě. III/2022 Sb., vyhláška, kterou se mění vyhláška č).7412005 Sb., o zájmovém

vzdělźxźtni, ve znění pozđějších předpisů, a vyhláška ě. 3t0/2018 Sb.' o kľajslcých
normativech, vę zfLéni vyhlášĘ č,. 57212020 sb.

2. Zá,lrladní identiÍikační údaje

ZÍizovatelem organizace je: Město Horní Slavkov

Typ organizace: příspěvková s pľávní subjektivitou
Kontakty: Telefon 352688435

775987r00
ę-mail: ddmhslavkov@volny.cz

ddmhslavkov.ddm@volny. cz

web: www.ddmhornislavkov.cz

Statutĺĺľní zástupce:

Název orgaĺizace

Sídlo oľganizace:

Bc. Pavel Krüger
60276674r
ddmhslavkov@volny.cz

Dům dětí a mládeže a školní dľužina Hoľní
Slavkov,příspěvková oľganizace
Poštovní 66Ż, Horni Slavkov, ICo: 75005441

Ředitel:
telefon:
e-mail:

Zařazení do sítě školslcých zaÍizęni
ajednací číslo:

1.5.1999
r84 I 99
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3. Vymezení hlavního účelu a předmětu činnosti DDM

1') Hlavní účel orgalizace uskutečňuje ýchovně vzděIáyaci, případně rekreaění činnost pľo
úěastníĘ, případně jejich rodiěe a další dospělé zájemce v jejich volném čase.

2.) Předmět ěinnosti:

o prováděnízájmoých aktivit, programové a spontánní ěinnosti ve volném čase dětí, mládeže a
dospělých

o vedení a ýchova talentů
o úěast na soutěžích vy'hlašovaných MŠMT ČR
. organizace a provádění prŁdninové ěinnosti
. spolupľáce s organizacemi dětí aĺľ.ládeŽe
. spolupráce se školami a orgalrjzacemi, navanljícími na předmět činnosti DDM

4. Pľávní a majetkové podmínky

1.) Statutárním orgánem oľganizace je ředitel, kterého jmenuje do funkce nazttkLadé ýsledku
konkurzního Íizeni, a z ní odvolźná, zÍizovatel.

2.) Řediteljmenuje a odvolává svého zástupce, kterým je Zastupován v době svojí nąřítomnosti
3.) organizace hospodaří s majetkem' ktery jí byl svěřen při jejím zŕizęru a kteý orgalizace

nabyla v pruběhu ěinnosti. Vymezení majetkových práv jsou uvedeny v platném znění
zÍizovací listiny.

5. Foľmy a obsah zájmového vzdělźxání DDM

1. DDM posĘrtuje zájmové vzděl.tyźm v souladu se školslcým zákonem č. 561/2004 Sb.a
vyhláškou č. 7 41 2005 Sb., o zájmovém vzdělávání.

2. Zájmov é v zdě|áv źm poskytuj e DDM ze1ména těmito formami :

a) pravidelnou ýchovnou, vzděIźxací a zäjmovou činností (zájmové útvary _ kroužky)
b) příležitostnou ýchovnou,vzđě|ávací, zájmovou a tematickou rekreaění činností
c) nespojenou s pobytem mimo místo (taneční vystoupení, dny otevřených dveří, akce pro

širokou veřej nost, workshopy)
d) táborovou ěinností
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CAST DRUHA

Pľovoz a vnitřní režim DDM

1) Ředitel DDM dále uľčuje podle podmínek další vedoucí pracovníky podle potřeb a
způsobu organizace DDM

2) Pedagogičtí pracovníci:
a) řęditel DDM
b) Zástupce ředitele
c) pedagog volného ěasu
d) ęxterní pedagogiětí pracormíci

3) Pedagogickým pľacovníkem může bý ten, kdo splňuje týo předpoklady:
a) je plně způsobilý k právním füonům
b) má odboľnou kvalifikaci pro přímou pedagogickou ěiĺľtost, kterou vykonává
c) je bezuhonný
d) je zďravotně způsobilý
e) prokáza| znalost ěeského jazyka, není-li stanoveno jinak

4) Technicko hospodářští pracovníci
a) hlavní účętní' rozpočtář
b) administrativní pracovník
c) uklízeěka lx
d) tĺdrŽbáŕ

Práva a povĺnnosti účastníků zájmového vzdělávání DDM a podľobnostĺ o pľavidlech
vzájemných vztahů s pedagogĺckýmĺ pľacovníĘ

Účastníci zájmového vzděláváĺi DDM jsou podle $ 1 vyhlášĘ č). 74l2OO5 Sb. o zájmovém
vzdě|ávéni, děti, žáci a studenti. ÚěastníĘ mohou být také pedagogičtí pracovníci, zákollĺí zástupci
nezletilých účastníků' popřípadě další fyzické osoby věetně účastníků se speciálními vzdělávacími
potřebami.

a Vnitřní řád pro účastníĘ vycházi ze zákona č). 56112004 Sb., o předškolním, ztlklaďĺĺm,
středním, vyšším ođbomém a jiném vzděIt,.váni (školslcý zákon), a respektuje Úmluvu o
právech dítěte schválenou valn;ým shľomážděním oSN, k níž se Česká republika přihlásila
datem svého vzniku 1. ledna 1993.

a Pouěení úěastníků o vnitřním řádu provádějí pedagogiětí pľacovníciv zájmoých útvarech
vžďy na zač,átlg nového školního roku. Poučení účastníků se uskutęění v rozsahu
vypracovaném vedením DDM. V deníku se pľovede o poučení zápis. Vnitřní řád je
vyvěšen v DDM na veřejně přístupném místě.
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I. Pľáva účastníků a zákonných zástupců nezletilých účastníků

1) Pľáva účastníků' ocn" vzdělávźo'máprávo:
a.) na informace, má právo je vyhledávat, přijímat a rozšiřovat
b.) na informace o pruběhu a ýsledcích své činnosti v DDM
c.) vy'jadřovat se ke všem rozhodnutím týkajícím se podstatnýchzéůęźítostí jejich zájmovému

vzđě|ávźní, přičemž jejich vy'jádřením musí být věnována pozomost odpovídající jejich
věku

d.) na informace a poradenskou pomoc DDM v zéńeźĺtostech týkajících se jejich vzďé|áván
e.) na ochranu před týrráním a trestáním
f') na ochľanu před návy'kovými látkami
g.) na ochľanu osobníchúdajů
h.) na zźtpis z jednáru (konzultace)
i.) úěastníci se speciálními vzdéléxacími potřebami mají právo na vzděIé.ľéní, jehož obsah,

formy a metody odpovídají jejich vzdělávacím potřebám a možnostem, na vytvoření
nezbytných podmínek, které toto vzdě|áváni umožní, a na poradenskou pomoc DDM. Pro
úěastníĘ se zdravotním postiženim a zďravotním zneýhodněním se při přijímání k
zźĄmovému vzďěläváni a při jeho ukončování stanoví vhodné podmínĘ odpovídající
jejich potřebám. Při činnostech účastníků se speciálními vzdé|źnacimt potřebami se
pÍitllíž:i k povaze postižení nebo zneýhodnění.

Ż)@:
a) řídit se zźsadami tohoto vnitřního řádu
b) dodržovat zásady kultumího chování, bý slušní a ohleduplní k dospělým a k sobě

navzájem
c) účastníci jsou povinni docházet do zé|mové ěinnosti pravidelně a věas
d) účastnit se veřejných i interních akcí DDM.

3) Další povinnosti zletilÝch účastníků DDM
a.) informovat DDM o změně zdravotĺí způsobilosti, zdravotních obtížích nebo jiných

závažných skuteěnostech, kteľé by mohly mít vliv na pruběh vzdě|ávźní
b.) v případě delší nemoci podat pedagogovi zájmového útvaru zprćnu o jejím

pravděpodobném trvání.

4) Práva zákonnÝch zástupců nezletilÝch rĺčastníků
Učastník zájmového vzdéIźnźní má pľávo:

a) Na informace o pruběhu a ýsledcích zájmového vzděIáván svého dítěte
b) Vyjadřovat se ke všem rozhodnutím týkajících se podstatných zźięźitostí jejich dětí,

přiěemž jejich vyjádřením musí bý věnována pozomost.
c) Na informace a poradenskou pomoc DDM v zźieź1tostech týkajících se zájmového

vzděláválĺdleškolníhovzdělávacihopľogIamu.
d) Pokud dojde z orgaruzačruch, personálních či jiných důvodů na straně organizace ke

zrušení, ěi přerušení pľavidelné zájmové ěinnosti na zaěáltlu šk. roku (nejdéle však do 3
týdnů od jeho zahájení), je účastníkovi vľácen celý poplatek za zájmovou čiĺnost. V
případě, že dojde ke zrušení, či přerušení zájmové ěinnosti v pľuběhu šk. roku' je
účastníkovi vľácena poměrná částka a to v případě' že za celý kalendářní měsíc
neproběhlatádĺźLhodinazájmovéhovzděIźxání
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s):
a.) zajistit, abyúěastník docháze| řádně do zájmového útvaru DDM
b.) na wzváni ředitele DDM se osobně zričastnit projednání ztwaźných otázek týkajících se

vzdéIźpáni a chování úěastníka
c.) informovat DDM o aněně zdravotni způsobilosti, zdravotnich obtitich úěastníka nebo

jiných závažných skutečnostęch' které by mohly mít vliv na pruběh vzdé|źxánl
d.) omluvit nepřítomnost účastníka v zájmovémútvaru osobně, telefonicĘ nebo e-mailem
e.) v případě delší nemoci úěastníka podat pedagogovi zájmového útvaru do tří dnů zprávu o

jej ím pravděpodobném tw źni
6) Pľo školní matľiku jsou povinni účastníci a zákonní zástupci nezletilých účastníků uvést

rúdaje podle $ 28, odst.2 školského zákonaz
a) jméno a příjmení, rodné číslo, státní občanství a místo trvalého pobytu
b) úđaje o zđravotní způsobilosti k činnosti v zájmovém útvaru a o zdravotních obtížích,

které by mohly mít vliv na pruběh vzđěláváru
c) jméno a příjmení zákonného zástupce' místo trvalého pobytu a adresu pro doručování

písemností, telefonické a e-mailové spojení

II. Vztahy zaměstnanců, rĺčastníků, zákonných zástupců

a) Zaměstnanci DDM vydávaji úěastníkům a zákomýmzástupcům takové pouze takové pokyny,
kteľé bezprostředně souvisí s plněním SVP, vnítřním řádem a dalšími nezbynými
or garuzaénimi op atřeními

b) Všichni zaměstnanci DDM budou účastníĘ chránit před všemi formami špatného zacházení,
sexuálním násilím, vy-lživárum. Budou dbźlt, aby nepřicházeli do styku s materiály a
informacemi pro ně nevhodnými. Budou dbátzásad ochľany soukromí. Budou účastníĘ
chránitpředútoĘnajejichpověst. Zjistí-lisežejeúčastníktýTán,krutětrestán,nebojesním
jinak špatně zachéneno, spojí se s ředitelem zaŕizeni, kteý toto onÉlmi všem orgánům na
pomoc úěastníkovi. Zýśeĺápozornost je věnována ochľaně před návykovými látkami.

c) Informace, které zákonný zástupce poskýne do školní matriĘ, nebo jiné důležité informace o

účastníkovi (zdravotní způsobilost a jiné) jsou důvěmé a všichni pedagogové se řídí zákonem
č. 101/2000 Sb., o ochĺaně osobníchúdajů.

d) VyzveJi ředitel orgaĺizace zákorurého zástupce k projednání zävażnýchotázęktýkajících se
Ąmového vzdé|ávání úěastníka, konzultuje termín schůzky nejdříve se zákonným zástupcem.

e) Uěastník zdraví v budově a na akcích zaměstnance DDM srozumítelným pozdravem.
Zaměstnanec DDM účastníkovi na pozdrav srozumitelně odpoví.

Đ Všichni zaměstnanci se povinně zučastňují konzultačních dnů, na kteľých informují zttkonrlé
zástupce úěastníků o ýsledcích výchovy a zájmového vzďěláxźni. V případě omluvené
absence pedagoga zajisti, aby byli zćlkoľ li zástupci úěastníka informováni jiným způsobem.

g) Všichni zaměstnanci dbají na čistotu a pořádek. Pokud před ukončením ěinnosti, při kontrole
svěřených prostor, zjisti závady" ihned iuto skutečnost nahlásí zástupci ředitele DDM a ŠD,
kteý tuto ztxadl zapíše do knihy ztxad, případně zajistiuzavřęni prostor.

III. oľganizace zájmových útvaľů

Zńimovéűtvarv
zájmová činnost se řídí roěním plánem,
nejnižší poěet pro otevření ZK v prostoľách DDM i ve smlu.mích pľostorách 

'
činí v pruměru 8 dětí. V době konání prź-zdnin műżę ZK pľovozovat čirľrost
formou woľkshopu _ úhrada dle ceníku, nad rámec uhrazeného školného,
frekvence střídání pľacovních míst při zájmové činnosti je dána rozsrhem ZIJ.
Pracovními místy mohou být: interaktivka, výtvama' cvičebna, kuchyňka apod.
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ďo zájmoých útvaru nosí účastníci požadované potřeby, doporučené cviěební a
pracovní oděvy,
nepĘdeJi pedagog do 10ti minut po začátku ěinnosti, oznźLmi úěastníci tuto
skuteěnost řediteli nebo jinému přítomnému pedagogovi,
provozní doba DDM je denně od 9:00hod _20:00 hod
opouštět budow DDM během zájmové ěinnosti není úěastníkům dovoleno.

Vstup a pohvb po DDM a v aľeálu DDM:
a') účastníci zájmového vzdéláváĺi pÍichźni do budovy s vedoucím zájmové ěinnosti, očistí si

boty, přezují se všatně. V šatnách se nezdľžují déle, neŽje nezbýně nutné kodložení a
vyzvednutí šatstva a obuvi. Bezprostředně po skoněení ěinnosti úěastníci opouští budovu
DDM. V DDM a v jejím areálu není dovoleno používat výrobky ztlbavné pyrotechniĘ a
střelné nebo sečné zbraĺě. Vzhledem k nebezpeěnosti těchto výrobku budou żźk:ůlm odebrány
a vriěi žákűmbudou přijata ýchovná opatření

b.) rodiče úěastníků ěekají na wčeném místě
c.) vstup cizích osob do budovy DDM je možný jen v dopľovodu pedagogů nebo

technickohospodářsĘch pracovníků DDM
d.) účastníci se v DDM chovaií tak. abv neohľozilĺ beznečnost a zdraví svoie ani iinÝch osob.

CAST TRETI

Podmínky zaiištění beznečnosti a ochľanv zdľaví účastníků a ieiich ochľanv nřed sociálně
patologickými iew a před pľoiew diskriminace. nenřátelství nebo násilí

1. DDM pÍilllíżí kzákladním fyziologickým potřebám účastníků a vývźtÍi podmínĘ pľo jejich
zdraý vývoj a pro předchŁení vzniku sociálně patologiclcých jevu.

2. DDM zajištĘe bezpeěnost a ochranu zdravi účastníků při vzdělávání a s ním přímo souvisejících
činnostech a posĘtuje účastníkům ĺlezb1ĺĺné informace k zajištění bezpečnosti a ochrany zdravi.

3. DDM vede evidenci,,lrazű účastníků, k nimž došlo při činnostech uvedených v ođstavcí 2 a zasilźl
záznam o űrazll stanoveným orgánům a institucím.

4. V DDM není povolena reklama, která je v rozporu s cíli a obsahem vzděIźnźni, a ľeklama a prodej
výrobku ohrožujících zdraví, psychichý nebo morální vývoj dětí a úěastníků nebo přímo
ohrožujících ěi poškozujících životní prostředí, ľeklamu podporující politické stľany.

5. Bezpeěnost a ochranu zđraví účastníků zajilšťýi pedagogičtí i nęedagogičtí pracovníci, pffpadně
s dalšími zletLlými osobami, které jsou způsobilé k právním úkonům a jsou v pracovně právním
vztahu k pľávnické osobě, která vykonává ěinnost DDM.

6. Účastníci jsou pravidelně pouěovźlru zejména vźdy na zaěźúku nového školního ľoku sým
pedagogem zájmového útvaru, před akcemi, po každém űrazll. Zánlam o poučení sę zaznamęnává
do deníku.

7. Při akcích konaných mimo DDM, kde právnická osoba vykonává čirrnost DDM, nesmí na jednu
osobu' která zajišťuje bezpečnost a ochranu zdravi nezletilých účastníků, připadnout více neź20
úěastníků. Vždy konzultovat s ředitelem (povaha akce).
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8. Při akcích konaných mimo místo' kde právnická osoba vykonává činnost DDM, zajištĘe
bezpeěnost a ochranu zdravi úěastníků na předem urěeném místě 15 minut před dobou
shromáždění' Po skončení akce končí zajišťování bezpečnosti a ochrany zđraví účastníků na
předem uľěeném místě a v předem určeném ěase. S orgarrizaěním zajištěním akcí DDM seznámí
písemně s dostatečným předstihem zákonné zást.upcę účastníka.

9. V prostorách DDM je zźtkazkouŕení. DDM nenese odpovědnost za větší ěástĘ peněz (100,- Kč) a
cenné věci. Uěastníkům je zakázźno nošení, drźeni, distribuce a utivźní návykoých látek
v prostoľách DDM.

10. V místnostech není úěastníkům povoleno otevíľat okna, přistupovat kotevřeným oknům,
manipulovat s topnými tělesy' osvětlením a vybavením učebny' rovněž nesmí zapojovat elektrické
spotřebiěe.

CAST CTVRTA

Podmínkv zacházení s maietkem DDM ze stľanv účastníků a zákonnÝch zástunců nezletilých
účastníků

1' Úěastníci řádně pečují o majetek DDM, zapůjěené uěební pomůcĘ a plně za ně odpovídají.
2. Skody způsobené úěastníĘ na majetku DDM věetně jeho ztrźlty, poškození osobních věcí

spolužáků apod' jsou úěastníci nebo zákonní zástupci nezletilých úěastníků povinni uhradit.
3. Pokud účastníci ukoněí vzdéláváni, odevzđají svému vedoucímu všechny zapůjčené pomůcĘ.

čÁsľ pÁľÁ
lJo|ata zavzdé|ávání

1) Ředitel DDM stanoví ýši úplaty na období školního roku. Úplata se hradí na celý rok.
Je možné požádat o splátĘ školného' avšak úplata musí bý uhrazena nejdéle do dubna daného
školního roku.

2) Po odevzdání řádně vyplněné přihlášĘ jsou účastníci povinni uhradit školné do 30 dnů od podání
závazné přihlášĘ. Pokud takto neuěiní, stávají se dlužníkem.

3) Dlužník, který neuhradil dlužnou částku do konce šk. roku nebude mít možnost navštěvovat ZK
v dalším šk. ľoce, pokud dlužnou částku neuhradí.

4) Účastníci se mohou hlásit i v pruběhu školního roku

5) o snížení nebo prominutí úplaty, zejména vpřípadě úěastníků se sociálním zneýhodněním
(pobírání dávky pomoci v hmotné nouzi) rozhoduje ředitel DDM v souladu s Vyhláškou č,.7412005
Sb.,$11 odst.3a).

6) U vzdělávání pro dospělé stanoví také ředitel DDM výši úplaty.
7) Na základě žádosti o prominutí úplaty ľozhodne ředitel o její případné \"ýši.

8) Pokud dojde z organizaěnch, personálních čijiných důvodri na stľaně orgaĺllzace ke zrušení, ěi
přerušení pravidelné zájmové činnosti ĺazač,źltku šk. roku (nejdéle však do 3 týdnů od jeho
zahájen),je účastníkovi vrácen celý poplatek zazájmovou činnost. V případě, že dojde ke
zrušení, či přerušení zźýmové čirľrosti v pruběhu šk. roku, je účastníkovi vrácena poměmá částka a
to v případě, že za celý kalendářní měsíc neprobětrla žádnä hodina zájmového vzděltxáru.
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CAST SESTA

Ukončení vzdělávání.

l) Účastník přestává bý účastníkem DDM:
a) jestliže byl vyloučen z DDM ($ 31 odst. 2 aź 4 školského zélkona)
b) v případě, źe o to písemně požádá (odhláška) ztlkonný záStupce nezletilého účastníka nebo

zleti|ý účastník
(samotná odhláška slouží ýhradně pro úěely evidence docházĘ)

c) v případě, że zétkoĺlný zástupce nezletilého účastníka nebo zletilý účastník neuhradil uplatll za
vzdělźxźlru ve stanoveném termínu (stále platí bod 2), po uhrazení školného na zźtkJadě
upomínĘ může úěastník opět navštěvovat zäjmové vzděl'źnáĺi

CAST SEDMA

Zá.ľěrečná ustanovení

Dům dětí a mládeŽe školní druElna

1) Kontrolou provádění ustanovení tohoto rmitřního řádu je statutárním orgánem DDM pověřen
zaměstnanec: zástupce ředitele

2) Vnitřní řád, nabyváúčinnosti dnem : I.9.2o24 nallranljeVŘ ze dne I.9.2O23

Sestavila: Bc. Martina Dandová, DiS., zástupce ředitele /"/'ą
Schvaluje: Bc. Pavel KrÍiger, ředitel orgaĺizace /

Přílohy: I' Přihláška
I odhlóška
1 Žádost o pľominutí úplaty
1 Žódost o sptátkový kalendóř

Horní 'P.o'

Poštovnĺ 6az,ssĺ 1 Horní Slavkov
lČo:

Tel;

wwwddmhomislavkov'cz


